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ESNAF VE SANATKARLAR ODALARI BiRLIGI

SAYI :2017/327 28.11.2017
KONU: Denetim Kurullar: Rapor Formu

ODALARA 96 SAYILI GENELGE

ILGI: Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirligiiniin 96884937-421.05-20738460 sayil1 yazisi.

Denetim kurullarinin ¢alisma usullerinin belirlenmesi ve hazirlanan raporlarda
yeknesakligin saglanmas1 amaciyla Bakanhigimiz tarafindan "Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluglarinda Denetim Kurullarinin Calisma Usulii ve Diizenlenecek Raporlar Hakkinda
Teblig" hazirlanarak 20.11.2015 tarihli ve 29538 sayili Resmi Gazetede yayimlanmustir,

S6z konusu Tebligin 'Uygulama' baghkl 14 iincii maddesinde; "(...) Bu Teblig
kapsaminda diizenlenecek raporlarda Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirliigii tarafindan
hazirlanan érnek denetim raporu formlari kullanilir." hiikmii yer almaktadir.

Bu kapsamda, Esnaf ve Sanatkarlar Odalari Denetim Kurullarinca genel kurula sunulmas:
dngdriilen drnek denetim raporu formlar: Genel Miidiirliigiimiizee hazirlanarak
www.esbis.gth.gov.tr ve www.esnaf.gtb.gov.tr adreslerinde meslek kuruluslarinin kullanimina
sunulmus olup bir sureti ayrica yazi ekinde gonderilmektedir.

Bu dogrultuda; konuyla ilgili gerekli hassasiyetin gosterilerek, zamaninda ve etkin bir
sekilde 6rnek formlarin kullanilmas: suretiyle gerekli ¢alismalarin yapilmasi hususyinda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederiz.

Nevriy.
GENE i1

EKLER:
Ek-1 Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirliigiiniin 96884937-421.05-29738460 sayil yazisi.
Ek-2 Rapor Formu

ILETISIM BiLGILERIMIZ

Adres: Gazi Cad. No:76/3 Merkez / BURDUR Telefon:0248 232 1896 - 232 2451 Fax:0248 234 37 41
E-mail:burduresob@hotmail.com



T.C. GOMRUK VE TICARET BAKANLIGE ESNAF VI
SANATKARLAR GENEL MODORLOGT

Tarih: 22.11.2017 12:06

Sayt: 96884937-421.05-E-00029738460

T.C.
GUMRUK VE TICARET BAKANLIGI
Esnaf ve Sanatkarlar Genel Miidiirlidii

Sayt : 96884937-421.05- 2973840

Konu : Denetim Kurullar1 Rapor Formu

DAGITIM YERLERINE

Denetim kurullanmin galtsma usullerinin  belirlenmesi ve hazirlanan raporlarda
yeknesakligin saglanmasi amactyla Bakanhgimiz tarafindan "Esnaf ve Sanatkarlar Meslck
Kuruluglarinda Denetim Kurullarinin Calisma Usuli ve Diizenlenecek Raporlar Hakkinda
Teblig" hazirlanarak 20.11.2015 tarihli ve 29538 sayili Resmi Gazetede yayimlanmugtir.

S6z konusu Tebligin 'Uygulama' bashkli 14 iincii maddesinde; "(...) Bu Teblig
kapsaminda diizenlenecek raporlarda Esnaf ve Sanatkdrlar Genel Midirligi tarafindan
hazirlanan 6rnek denetim raporu formlart kullanilir." hiikkmii yer almaktadir.

Bu kapsamda, Esnaf ve Sanatkarlar Odalari Denetim Kurullarinca genel kurula
sunulmas: ongoriilen drnek denetim raporu formlart Genel Miidiirliigiimiizce hazirlanarak
www.esbis.gtb.gov.tr  ve  www.esnaf.gtb.gov.tr adreslerinde meslek kuruluslarnin
kullanimina sunulmus olup bir sureti ayrica yaz1 ekinde gonderilmektedir.

Bu dogrultuda; Birliginize bagh odalarmn bilgilendirilmesi, konuyla ilgili gerekli
hassasiyetin gosterilerck, zamaninda ve etkin bir sekilde rnek formlarn kullanilmasi
suretiyle gerekli galigmalarn yapilmas: hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

e-imzahdir

Necmettin ERKAN
Bakan a.
Genel Miidiir
EK: Rapor formu (6 sayfa)
Dagitim:
Geregi: Bilgi:
-82 Esnaf ve Sanatkarlar Odalar Birligi -Tiirkiye Esnaf ve Sanatkarlan Konfederasyonu

-13 Esnaf ve Sanatkarlar Federasyonu

Dumlupinar Bulvan Eskigehir Yolu 9. Km Ek Bina Kat:3 No:30 Cankaya/ANKARA E-Posta:y.sahn@gtb.gov.ir
Tel:(312)4494353 Fax:(312) 4494306

Bilgi Igin: YOKSEL $AHIN Giimriik ve Tic. Uzman Yrd.
Evrakin elektronik imzal suretine http://c-belge.gtb.gov.tr adresinden b77253¢2-7523-4d54-97fa-2fff3ecab998 kodu ile crigebilirsiniz.

BELGENIN ASLI ELEKTRONIK IMZALIDIR.




e ESNAF VE SANATKARLAR ODASI
GENEL KURULUNA SUNULACAK DENETIM RAPORU

Denetlenen Dénem : .. Yih..DOneml
Denetim Kurulu Uyeleri Bagkan:
y iiye
Uye
Raporun

Gk-1

Diizenlenme Tarihi

Yonetim Kuruluna
Teslim Tarihi

Rapor Form Ornegi (GK-1)

Sayfal/6




Gk-1

BIRINCI BOLUM

UYELIK ISLEMLERI
1) Aktif Uye Sayis
2)Denetlenen Dénemde Odaya Kayit Yaptiran Oye
Sayisi

3)Denetlenen Dénemde Kayd: Silinen Uye Sayisi

EVET | HAYIR

4) 5362 sayili Kanunun 7 nci maddesindeki sartlari GORUS VE DEGERLENDIRME:
saglamayan liye bulunmakta midir?

EVET | HAYIR
5) 5362 sayili Kanunun 8 inci maddesinin birinci GORUS VE DEGERLENDIRME:
fikrasi geregince tiyeliklerini yitirenlere yonelik
Yonetim Kurulunca gerekli islemler yapilmakta
midir?
6) Oda iiye kayitlari, ESBIS veri tabaninda eksiksiz | EVET | HAYIR
ve dogru bir gekilde tutulmakta midir? GORUS VE DEGERLENDIRME:
Giincellemeler zamaninda yapilmakta midir?

iKINCi BOLUM
ORGANLAR

EVET | HAYIR
1) Yonetim Kurulu toplantilari en az ayda bir kez GURUS VE DEGERLENDIRME:
yapilmis midir?

EVET | HAYIR

2) Yénetim Kurulu toplanti ¢agrisi iiyelere yazili | GORUS VE DEGERLENDIRME:
olarak yapilmis midir?

EVET | HAYIR
3) Yoénetim Kurulu toplantilarinda toplanti ve karar GURUS VE DREGERLENDIRME:
nisaplarina uyulmus mudur?

EVET { HAYIR

4) Mazeretsiz olarak {ist iiste li¢ toplantiya istirak oy = . .
etmeyen tyeler hakkinda gerekli islemler yapilmis GURUS VE DEGERLENDIRME:

madir?
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GK-1
U¢UNCU BOLUM
DEFTER, BELGELER VE ISLEYIS

EVET | HAYIR
1) 5362 sayih Kanunun 60 mc maddesi uyarinca | GORUS VE DEGERLENDIRME:
tutulmasi zorunlu olan defter, belge, beyanname,
makbuz ve figsler usule uygun tutulmakta ve
kullanilmakta midir?

EVET | HAYIR
2) Muhasebe kayitlarinda yer alan tahsilat ve GORUS VE DEGERLENDIRME:
ddemeler mevzuat agisindan gegerli ve kanitlayici bir
belgeye dayanmakta midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:
3) Giderler, bagkan veya bagkan vekili ile genel
sekreterin ortak imzasiyla yapilmakta midir?

EVET | HAYIR
4) Muhasebeye iliskin tutulmakta olan defterlerdeki GURU VEDEGERLERDIRMIE:
kayitlar, ilgili yonetmelikte ongériilen siireye, kayit
diizen ve usuliine uygun tutulmakta midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:
5) Bankalardan aylik ekstre alinmak suretiyle hesap
mutabakat1 her ay sonunda yapilmakta midir?

| EVET | HAYIR
6) Oda adina génderilen yazilar, baskan veya bagkan | GORUS VE DEGERLENDIRME:
vekili ile genel sekreterin ortak imzasiyla yapilmakta
mudir?
Sayfa3 /6

Rapor Form Ornegi (GK-1)




DORDUNCU BOLUM
HESAPLAR VE MALi DURUM

Gk-1

| 1) Kasa ve Menkul Kiymet Sayimi (sayim tarihi itibariyle)

Kasadaki Nakit Tutar: (TL)

Muhasebe Kayitlarina Gore Olmasi Gereken Tutar (TL)

Miispet veya Menfi Fark (TL)

Fark Varsa Sebebi

Bankalardaki Toplam Nakit Tutar (TL)

Cek, Senet, Bono, Emtia Senetleri vb. Kiymetli Evrak Karsihg: (TL)

Donen Varliklar Toplami

Duran Varliklar Toplami

Yabanci Kaynaklar Toplami

Denetlenen Doneme iliskin Gelirler Toplam (TL)

Denetlenen Doneme iliskin Giderler Toplami (TL)

Denetlenen Dénemde Yapilan Sosyal ve Mali Yardim Tutar (TL)

EVET | HAYIR
GORUS VE DEGERLENDIRME:
2) Kayitlara Gére Meslek Kurulugunda Olmasi Gereken S
Basili (Matbu) Evrak mevcut mudur?
EVET | HAYIR

3) Para ve kiymetli evrak kasada saklanmakta midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

EVET

| HAYIR

Yonetmeliginin 77 nci maddesi uyarinca kasada
Yonetim Kurulu Karari geregi olmasi gereken
tutardan fazla para Bulundurulmakta midir?

4) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslar Muhasebe | GORUS VE DEGERLENDIRME:

EVET

| HAYIR

5) 5362 sayili Kanunun 61 inci maddesi geregince
oda tarafindan tahsil edilen her tiirli gelir, odanin
banka hesabina yatirilmakta midir?

GORUS VE DEGERLENDIRME:

Rapor Form Ornegi (GK-1)
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6) Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglari Muhasebe
Yonetmeliginin 74 tincii maddesi geregince vezneye
girecek ve ¢ikacak paralara ait tahsil ve tediye fisleri
ile mahsup fislerinin ve makbuzlarin (genel
sekreterin tek bagsma yetkili oldugu haller haric)
yénetim kurulu kararlarina dayanilarak baskan veya
baskan vekillerinden herhangi birisi ile genel
sekreterin miisterek imzasiyla tahsil ve tediyesi
yapilmakta mdir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

10) Yasal mali yiikiimlilikler tam ve zamaninda
yerine getirilmig midir, herhangi bir faiz veya gecikme
zammi 6denmis ise bunlarin dokiimii ve nedenlerine
bilangoda agik olarak yer verilmis midir?

EVET | HAYIR
7) Bir 6nceki genel kurulda gorigiilerek kabul edilen GORUS VE DEGERLENDIRME:
biitce ile gergeklesen bilango kalemleri uyumlu
mudur?

EVET | HAYIR
8) Meslek kurulusunun alacaklarmn  hangi GORUS VE DEGERLENDIRME:
islemlerden kaynaklandig, alacaklarin takibi ve
tahsili konusunda yonetim kurulunca gerekli gayret
ve titizlik gosterilmis midir?

EVET | HAYIR
9) Uyelerden yapilan tahsilatlar kayitlara eksiksiz GORUS VE DEGERLENDIRME:
intikal ettirilmis midir, gecikme zammu tahakkuk ve
tahsilatlar: yapilmig mdir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

11) Yilik aidatlarin zamaninda tahsil edilmesine
iliskin 5362 sayih Kanunda dngorillen usul ve
esaslara riayet edilmekte midir?

EVET | HAYIR

GORUS VE DEGERLENDIRME:

12) Meslek Kurulusunun maddi durumu hakkinda genel degerlendirme:

Rapor Form Ornegi (GK-1)
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FUPE—— B

GK-1
Tarih: .../../ ...
isbu rapor ............ ddnemini kapsamakta olup, geregini takdirlerinize arz ederiz.
Adive Soyadi Adive Soyadh Adi ve Soyadi
imza imza imza
Denetim Kurulu Bagkam Denetim Kurulu Uyesi Denetim Kurulu Uyesi

NOT 1: Rapora varsa diger géris ve dneriler eklenebilir.

NOT 2: Rapora, denetlenen ddneme iliskin muhasebe birimince hazirlanan kesin mizan, bilango ve gelir-gider
tablosu ile yonetim kuruluna sunulan raporlar ve diger belgeler eklenir.

NOT 3: Denetimler, denetim kurulu iiyeleri tarafindan birlikte veya konu itibariyle ve isbélimu igerisinde tek
olarak yapilabilir. Ancak, denetim sonucunda dizenlenen raporlar, kurul olarak karara baglanir ve raporun
tim sayfalar1 denetim kurulu iyeleri tarafindan imzalamr. Kararlara muhalif kalarak, muhalefet serhi
yazmak isteyen lyelerin serhleri karara yazilir veya yazil olarak verilen muhalefet serhleri karara eklenir.
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